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GOVERNO E FINANCAS

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

(Lein. 4.230, de 14-10-93 , reg. p/ Decreto n. 14.638, de 15-05-95 )

EXTRATO DE BALANCETE DO MES DE AGOSTO DE 2020

DESPESA RP
Valores Pagos
FONTES
No Més No Ano

0 PROPRIA 0,00 10.636.449,75
901 TAXA DE EXPEDIENTE DA SAUDE 0,00 53.229,65
5.001 FUNDO NACIONAL DE SAUDE - MS/SAS 24.988,10 2.103.235,53
5.002 FUNDO NACIONAL DE SAUDE - PAB 0,00 1.673.540,80
5.004 FUNDO NACIONAL SAUDE-TETO FIN.EPID.E CONTR.DOENCAS 0,00 306.182,79
5.010 MS/ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 0,00 281.026,72
5.020 MS/IMPLANTAGAO CENTRO ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS 0,00 18.025,94
5.043 FES/PISO DE ATENGAO BASICA ESTADUAL 0,00 460.625,68
5.054 FNS/MS - INCENTIVO DE REABILITAGAO PSICOSSOCIAL-PI 0,00 1.044,72
5.074 FNS/MS/EMENDA PARL. 372900 05/ATENG.ESPEC. EQUIP. 0,00 4.800,00
6.029 SES/PROGR.ASSIST.FARM.ATENGAO BASICA-DIABETES/MEDI 0,00 67.597,50
8.022 FINISA/VEICULOS/PROJETOS/INFAESTRUTURA/LEI 9149/19 0,00 547.585,17
TOTAL 24.988,10 16.153.344,25

Elaborado por:

CRISTIANE ROSSI RIBEIRO

Agente Fazendério

UGGF /DC

EDNEIA C. MARQUES CAUSS

Chefe da Divisao de Contabilidade
UGGF /DC

RETIFICAGAO - IPREJUN

NA EDIGAO N° 4795 DE 16 DE SETEMBRO DE 2020
NA PORTARIA N° 159, DE 14 DE SETEMBRO DE 2020

Onde se lé: ...Processo Judicial n° 1001238-61.2015.8.26.01515...
Leia-se: ...Processo Judicial n® 1001238-61.2015.8.26.0115...

Joao Carlos Figueiredo
Diretor Presidente

ATO NORMATIVO N° 23, de 30 de Setembro de 2020.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO, Diretor Presidente do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jundiai, no uso de suas atribui¢bes legais,
conforme disposto na Lei Municipal n® 5.894, de 12 de setembro de 2002
e suas alteragdes, e especialmente as que lhe sdo conferidas pela Lei n°
9.363, de 18 de dezembro de 2019, art.4°, Decreto Municipal n°® 28.702
de 27 de dezembro de 2.019, art.17, considerando a necessidade
de remanejamento de dotagdo orgamentaria visando a cobertura de
despesas na agao 8.006- Gestdo Operacional do Iprejun,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aberto no orgcamento do Instituto de Previdéncia um
crédito adicional suplementar de R$4.958,33 (quatro mil, novecentos
e cinquenta e oito reais e trinta e trés centavos) na seguinte
dotagéo:

50.01.09.122.0190.8.006 — Gestéo Operacional Iprejun

3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

7002 - Fonte Vinculada ao IPREJUN — Taxa de Administragéo
TOTAL........... R$4.958,33

Art. 2° - A cobertura do crédito de que trata o art. 1° far-se-a com o
seguinte recurso:

| — Anulagao parcial da seguinte dotagao do orgamento vigente:
50.01.09.122.0190.8006 — Gestéo Operacional Iprejun

3.3.90.36.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica

7002 - Fonte Vinculada ao IPREJUN — Taxa de Administragéo
TOTAL........... R$4.958,33

C;%:) jundiai.sp.gov.br

Art. 3° - Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 24/09/2020.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO
Diretor Presidente do IPREJUN

Publicado na Imprensa Oficial do Municipio e registrado no Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jundiai aos 30 dias do més de setembro de
dois mil e vinte.

CLAUDIA GEORGE MUSSELI CEZAR
Diretora do Departamento de Planejamento, Gestéo e Financas

ATO NORMATIVO N° 24, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020

JOAO CARLOS FIGUEIREDO, Diretor-Presidente do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jundiai — IPREJUN, no uso de suas
atribuigbes legais, especialmente nas disposi¢cdes previstas no Artigo 56,
IX da Lei Municipal n° 5.894, de 12 de setembro de 2002,-----------------

Art. 1°. Institui a POLITICA PARA DIGITALJZAQAO E CONVERSAO
DE DOCUMENTOS EM ARQUIVOS ELETRONICOS, conforme anexo.

Art. 2° - Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO
Diretor-Presidente do IPREJUN

POLITICA PARA DIGITALIZAGAO E CONVERSAO DE
DOCUMENTOS EM ARQUIVOS ELETRONICOS

1. Aplicabilidade da politica

Essa politica se aplica a todos os diretores, servidores e colaboradores
do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai — IPREJUN.

Todos devem se assegurar do perfeito entendimento das especificagoes,
prazos e completo conteudo desta Politica. Em caso de duvidas, o
servidor deve buscar auxilio junto ao Departamento de Planejamento,
Gestdo e Finangas, responsavel por manter o servigo de protocolo,
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expediente e arquivo do IPREJUN.

O conteudo desta Politica esta alinhado com o Planejamento Estratégico
do IPREJUN para 2018-2023, que contém o Programa IPREJUN 100%
DIGITAL. Dentro do programa, estéo previstas as agdes de Digitalizagdo
de Processos Fisicos, desenvolvimento de documentos e fluxos para
implementagao dos processos eletronicos via SEI.

Apo6s a publicagdo desta Politica, o servidor do IPREJUN tera ciéncia
das regras aplicaveis a digitalizacdo e conversdao de documentos em
arquivos eletrénicos comprometendo-se a zelar por sua aplicagdo e
observancia.

2. Objetivos e abrangéncia

A Politica para digitalizagdo e conversao de documentos em arquivos
eletrénicos € um conjunto de especificagdes que disciplinam a forma
como serdo mantidos os arquivos eletrénicos produzidos no IPREJUN,
e também o fluxo para implementacdo dos processos eletrénicos, via
sistema eletrénico SEI.

As regras dessa Politica definem os periodos em que serdo enviados para
digitalizagdo os documentos e processos fisicos produzidos, de modo a
evitar o armazenamento fisico de informagdes sem o correspondente
arquivo digital.

Para efeitos do aqui disposto, os arquivos digitalizados serdo
armazenados no servidor do IPREJUN e disponibilizados aos usuarios
através do sistema interno do IPREJUN. Os processos eletrénicos serdo
formalizados no Sistema Eletronica de Informagdes — SEI.

3. Dadigitalizagao de documentos e processos

A digitalizagdo de documentos e processos sera realizada por empresa
especializada, devidamente contratada conforme previsto na Lei
8.666/93 e suas alteragdes.

A prestagéo de servigos sera realizada com utilizagdo de mao de obra
qualificada e softwares e equipamentos préprios da contratada, no
arquivo do IPREJUN ou na sede da contratada.

Na hipotese de retirada de documentos para digitalizagdo na sede da
contratada, devera ser assinado protocolo de retirada e de devolugéo
dos documentos e processos, ficando a empresa contratada responsavel
pelo transporte e guarda dos documentos relacionados até a devida
devolugao.

Sera realizada estimativa anual do nimero de paginas a serem
contratadas.

3.1 Especificagdo dos servigos

3.1.1. Preparacao

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai — IPREJUN
disponibilizara toda a documentagéo relacionada para a execugéo dos
servigos, assim que for expedida a ordem de servigos.

A empresa contratada devera conferir os documentos entregues e
apresentar um relatério, catalogando todos os processos com as
seguintes informagdes:

Beneficios: Numero do processo, nome do interessado e nimero do
beneficio.

Procuradoria Juridica: Numero do processo e o nome de todas as partes
envolvidas, inclusive, nas coletivas, o nome de todos os Autores e dos
Réus.

Compras: Numero do processo, niumero da contratagdo e objeto.

Em relagdo aos demais documentos, serdo relacionados conforme
identificagdo do setor requisitante.

A empresa contratada devera efetuar a higienizagdo dos documentos,
retirando grampos, clips, desarquivar, desamassar originais, verificar
rasgos, corre¢cdo de dobraduras e demais itens que qualifiquem os
processos para montagem.

3.1.2 Triagem e reorganizagao

A documentagédo devera ser removida dos processos, organizada e
digitalizada (inclusive capa e contracapa). Finalizado o processo, devera
ser recolocada nos processos, e estes nas respectivas caixas, na mesma
sequéncia em que foram recebidos.

313 Requisitos minimos para a digitalizagcao

- Detecgéo automatica de qualquer tipo de papel, cor e formato;

- Digitalizagéo preto e branco, tons de cinza e colorida;

- Resolugéo de 300 dpi (trezentos “pontos por polegada”);

- Digitalizagdo frente e verso para paginas que possuam contetdo no
verso

- Cada processo deve ser digitalizado em um Unico arquivo PDF.
Processos com mais de 300 paginas podem ser divididos em varios

C:%‘) jundiai.sp.gov.br

arquivos com no maximo 300 paginas cada, com o nome de arquivo
terminando em (ao invés de ‘xxxx.pdf’):

xxxx__parte_n_de_m.pdf
onde n é o numero da parte e m o nimero total de partes do processo;
- processos apensados devem estar em arquivos separados;
- 0s nomes dos arquivos devem ser padronizados conforme a seguir:

- Beneficios:

BENEFICIO_beneficio_processo_interessado.pdf

- Procuradoria:

PROC_processo_interessado.pdf

- Compras:

COMPRAS_processo_contratacao_resobj.pdf
Para processos apensados, o numero do processo deve ser XXXX_
processo-em-processo2_xxx, onde processo € o numero do préprio
processo e processo2 € o numero ao qual o processo esta apensado;
- os arquivos PDF devem ser pesquisaveis;
- para outros tipos de documentos, o setor requisitante devera definir
o padrdo de nomenclatura de arquivos, de forma a facilitar a busca e
pesquisa.
314 Entrega dos arquivos
Os processos digitalizados serdo disponibilizados diretamente no
servidor do IPREJUN, no formato especificado.
As entregas poderdo ser realizadas a cada 30 (trinta) dias, ficando a
medicdo e conferéncia da etapa realizada a cargo da Diretoria do
Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas, que atestara o
recebimento e autorizara o faturamento da quantidade correspondente.
Os arquivos deverdo ser entregues individualmente e catalogados
conforme item anterior.
Os relatérios elaborados na fase de preparagdo de documentos serédo
confrontados com os arquivos disponibilizados, para fins de conferéncia.

3.2 Plano de trabalho para digitalizagao de documentos
Prazo para
Tipo de documento Periodo conclusédo da
digitalizagao
Processos de beneficios até 2019 Julho/2020
Processos de compras até 2019 Julho/2020
Processos da procuradoria juridica Até 2019 Julho/2020
N De 01/2020 a
Processos de beneficios 07/2020 Julho/2021
= _ a2 De 01/2020 a
Processos da procuradoria juridica 03/2020 Julho/2021
De 01/2020 a
Processos de compras 03/2020 Julho/2021
Movimentos da Tesouraria Até 12u0n1hgo de Julho/2021
Livro Diario Até 2015 Julho/2021
Livro Razéo Até 2015 Julho/2021
Livro do inventario Até 2015 Julho/2021
Livro conta corrente do imobilizado Até 2015 Julho/2021
Outros documentos Julho/2022
3.3 Periodicidade da digitalizacdo de documentos

Os arquivos deverdo ser remetidos para digitalizagdo anualmente, de
forma a manter o arquivo eletronico atualizado.

4. Da conversao de documentos em arquivos eletronicos

Os processos e documentos mantidos em arquivo fisico pelo IPREJUN
até a data da elaboragéo desta Politica serdo convertidos em arquivos
eletronicos através da digitalizagdo, seguindo plano de trabalho e
especificacdes detalhados anteriormente.

Os livros contabeis posteriores a 2016 sdo arquivados em arquivos
eletrénicos, assinados com certificado digital padrdo ICP_Brasil.

Em relagdo ao movimento diario da tesouraria (empenhos / liquidagdes /
pagamentos / boletim de caixa), a partir de julho de 2019 passaram a ser
convertidos em arquivos eletrénicos, assinados com certificado digital
padrao ICP_Brasil.

Em paralelo, desde 2017, o IPREJUN passou a utilizar o Sistema
Eletronico de Informagbées — SEl, instituido pelo Decreto Municipal
26.136/2015, que engloba um conjunto de médulos e funcionalidades
que promovem a eficiéncia administrativa, sendo destinado a gestéo de
processos e documentos eletrénicos.

Estdo implantados via SEl, na data da elaboragdo desta Politica, os
seguintes procedimentos:

Recursos Humanos
- Solicitagdo de faltas abonadas
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- Solicitagdo de abono em ponto eletrénico
- Solicitagado de férias
- Solicitagao de férias prémio

Investimentos

- Credenciamento de instituicdes gestoras, administradoras, custodiantes
e distribuidoras de fundos de investimentos

- Credenciamento de fundos de investimentos

- Emisséao de atestados de credenciamento

- Emisséao das autorizagdes de aplicagbes e resgates

Compras
- Processos de compras
- Emisséo de atestados de capacidade técnica

Procuradoria Juridica
- Processos da Procuradoria Juridica

Beneficios
- Processos de concesséao de beneficios
- Processos de concessao de abono de permanéncia

Registros de atividades dos 6rgaos colegiados
- Registro de atas de reunides e seus anexos

- Registro de posse de conselheiros

- Registro declaragoes, certiddes e requisitos legais

Controle Interno
- Registro de relatérios mensais e apontamentos

Ouvidoria
- Registro de processos da ouvidoria

Protocolo
- Emisséo de carteirinhas de aposentados
- Solicitagéo de copias de documentos

Todos os procedimentos deverdo estar detalhados nos manuais
de procedimentos de cada area, com o respectivo mapeamento de
processo.

Cabe aos responsaveis de cada area a atualizagdo dos manuais e a sua
disponibilizagao no site do IPREJUN.

Para a implementagao de novos procedimentos via SEl, se necessario,
a area responsavel devera consultar os 6rgéos de controle externo
(Tribunal de Contas, Secretaria de Previdéncia Social, e outros) sobre
a viabilidade de dispensa dos documentos fisicos e implementagédo do
processo eletrénico.

Cabe ao setor de Tecnologia da Informagao do IPREJUN dar o suporte
para o desenvolvimento dos documentos e fluxos dos processos
eletrénicos e manter o backup dos dados do IPREJUN no SEI, inclusive
os arquivos de dados.

Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagéo.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO
Diretor Presidente

1° ADENDO CONTRATUAL

Contrato: 004/2019

Contratante: Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai-IPREJUN
Contratada: Solugdes Servigos Terceirizados Eireli

Processo: 1.156-7/2019

Assinatura: 14/09/2019

Objeto: Execugédo de obra de construgdo do prédio de escritorios da
sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai - Iprejun
Modalidade: Concorréncia

Prazo de Vigéncia: 90 (noventa) dias, a partir de 09/10/2020.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO
Diretor-Presidente

1° ADENDO CONTRATUAL

Contrato: 002/2019

Contratante: Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai-IPREJUN
Contratada: Pedro Henrique Rallo Nunes

Processo: 3.810-7/2019

Assinatura: 15/09/2020

Valor Global: R$ 269.569,20 (duzentos e sessenta e nove mil, quinhentos
e sessenta e nove reais e vinte centavos).

Objeto: Servigos de fiscalizagdo, supervisdo e acompanhamento das

C}@ jundiai.sp.gov.br
- ___________________________________________________________________________________________________

obras de constru¢do do prédio de escritérios da sede do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jundiai.

Modalidade: Convite — Art. 23, |, “a@”

Prazo de Vigéncia: 90 (noventa) dias, a partir de 09/10/2020.

EXTRATO DE EMPENHO

Empenho 387/2020

Contratante: Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai-IPREJUN
Contratada: Pedro Henrique Rallo Nunes

Valor Global: R$ 53.913,84 (cinquenta e trés mil, novecentos e treze
reais e oitenta e quatro centavos).

Objeto: Servigos de fiscalizagédo, supervisdo e acompanhamento das
obras de construgdo do prédio de escritorios da sede do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jundiai.

Modalidade: Convite — Art. 23, I, “a”

JOAO CARLOS FIGUEIREDO
Diretor Presidente

Extrato de Aditamento
Pregao Presencial n° 015/2017

Licitagao: Pregdo Presencial n°® 015/2017

Contratante: DAE S/A—- AGUA E ESGOTO

Contratada: SOBAM CENTRO MEDICO HOSPITALAR S/A

Termo de Aditamento n°® 101/20 assinado em 25/08/20, Processo DAE
n°® 460/2017.

Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSISTENCIA MEDICA
HOSPITALAR E AMBULATORIAL EM TODAS AS MODALIDADES
RECONHECIDAS PELO CFM.

6° aditamento que se faz ao contrato n°® 22/2017 para supressdo no
valor de R$ 273.214,47 sendo desconto de 6,5%, reajuste INPC 2,35%,
resultando supresséo contratual efetiva de 4,3%.

25/09/2020
Armando Mietto Junior
Diretor Administrativo

Extrato de Aditamento
Pregao Presencial n° 028/2017

Contratante: DAE S/A— AGUA E ESGOTO

Contratada: LIMP ACQUA LIMPEZA E MANUTENGCAO DE CAIXAS
D'AGUA LTDA.

Termo de Aditamento n® 108/2020 assinado em 18/09/2020, Processo
DAE n° 1.016/2017.

Objeto: Contratagado de empresa especializada em limpeza e higienizagéo
de reservatérios.

3° aditamento que se faz ao contrato n°® 066/2017 para o reajuste
contratual de 20,20%, presumindo-se o valor de R$ 32.057,43.

28/09/2020
Armando Mietto Junior
Diretor Administrativo

Extrato de Aditamento
Pregao Presencial n° 021/2019

Contratante: DAE S/A— AGUA E ESGOTO

Contratada: FIMM BRASIL LTDA.

Termo de Aditamento n® 109/2020 assinado em 18/09/2020, Processo
DAE n° 511//2019.

Objeto: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de
substituicdo de 20.000 hidrémetros antigos, didmetro %, fornecimento
de mao de obra, de acordo com as especificagdes técnicas descritas no
presente edital e anexos.

1° aditamento que se faz ao contrato n° 074/2019 para reajuste de
3,5792%, presumindo o valor de R$ 5.111,15.

29/09/2020
Armando Mietto Junior
Diretor Administrativo

Extrato de Aditamento
Concorréncia Publica n° 019/2018

Contratante: DAE S/A— AGUA E ESGOTO )
Contratada: LEWALE ENGENHARIA — PROJETOS E CONSTRUGCOES
LTDA.

Termo de Aditamento n° 107/2020 assinado em 17/09/2020, Processo
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